IL.
Muzeul Regiunii Portilor de Fier
Nr.6235/19.12.2023

CAIET DE SARCINI

Servicii de paza si interventie

Introducere
Denumirea autoritaii contractante: Muzeul Regiunii Portilor de Fier

In conformitate cu Legea nr. 333 / 2003, actualizata, privind paza obiectivelor, bunurilor si
valorilor, cu modificarile si completirile ulterioare, ministerele i celelalte unitati aflate in
subordonarea / coordonare / autoritatea acestora, organisme ale administratiei publice centrale si
locale, regiile autonome, companiile si societdtile nationale, societitile comerciale, indiferent de
natura capitalului social, institutiile publice precum si alte organizatii care detin bunuri si valori cu
orice titlu, denumite de lege "UNITATI" sunt obligate s3 asigure paza acestora.

Prezentul caiet de sarcini stipuleaza conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca potentialii
ofertanti specializati in domeniul pazei pentru a participa la procedura de atribuire a contractului
aferent anului 2024-2025 privind serviciile de paza.

Calendarul Procedurii

1. Depunerea ofertelor

Ofertele vor fi trimise la sediul autoritatii contractante, la adresa Muzeul Regiunii Portilor de
Fier, str. Independentei, nr. 2, Dr. Tr. Severin.

Data limita de depunere a ofertelor este 28.12.2023 ora 12:00. Ofertele care vor fi depuse la
alta adresa, sau dupa data si ora mentionate in caietul de sarcini, vor fi returnate nedeschise
operatorului economic.

2. Solicitarea de clarificari

Data limita pana la care clarificarile vor putea fi solicitate de catre ofertanti este
21.12.2023 ora 12:00.

3. Raspunsul la clarificarile solicitate de ofertanti
Raspunsurile la solicitarile de clarificat ale operatorilor economici vor fi postate pe site-ul
autoritatii contractante, la adresa https://muzeuldrobetaturnuseveri n.ro/, in maxim 2 zile lucratoare
de la primirea solicitarii.

4. Raspunsurile la clarificarile solicitate de autoritatea contractanta

In scopul verificarii conformitatii propunerii tehnice cu cerintele caietului de sarcini sau in scopul
verificarii propunerii financiare, autoritatea contractanta solicita prezentarea anumitor
clarificari/completari, atat solicitarea, cat si raspunsul ofertantului se transmit in secris, in format
electronic, la adresele de email comunicate de ofertant.

5. Comunicarea castigatorului

Operatorul economic castigator al procedurii va fi comunicat in termen de maxim 10 zile de la data
limita de depunere a ofertelor.

Obiectul contractului

Prestarea serviciilor de paza pentru urmatoarele locatii, perioada 01.01.2024 -

31.12.2024:
1. Obiectiv Filiala Orsova — localitatea Orsova (4.392 h):

- un post de paza cu program de lucru intre orele 19.00 — 07.00, in toate
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zilele sdptamanii, inclusiv in zilele de sirbatoare legala;

2. Obiectiv Palat Plesa — localitatea Obarsia de Camp (4.392 h):
- un post de pazi cu program de lucru intre orele 19.00 — 07.00, in toate zilele
saptamanii, inclusiv in zilele de sarbatoare legala.

Numarul total de ore este de 8.784.

Realizarea dispozitivului de paza la obiectivul incredintat se va face cu respectarea Legii nr.
333 / 2003, actualizatd, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor cu
modificarile si completirile ulterioare.

Prestatorul asigura paza in scopul impiedicarii sustragerilor de orice fel, a patrunderii ilegale
in obiectivul pazit a oriciror persoane striine.

Paza va fi asigurat3 atét la exteriorul cat si la interiorul obiectivului, perimetrele si zonele de
patrulare vor fi stabilite prin planul de paza, sprijinite dupa caz de unititi mobile de interventie.

Durata contractului

Prestarea de servicii de pazi se va executa in baza unui contract care va incepe odati cu
semnarea acestuia de catre ambele parti si va dura 12 luni.

Cerinte obligatorii

Operatorul economic / Ofertantul conform prevederilor Legii nr. 333/2003, actualizata,
privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor $1 protectia persoanelor cu modificirile si completarile
ulterioare si HG nr. 301/2012, trebuie sa aiba deschis sediu secundar sau punct de lucru pe raza
Judetului Mehedinti. Se poate prezenta si o declaratie in acest sens ca daca va fi declarat castigator
isi va deschide conform legii societatilor comericale punct de lucru in jud. Mehedinti.

Operatorul economic / Ofertantul va prezenta situatia obligatiilor scadente la Bugetul de stat
si Bugetul local, in luna anterioara celei in care se depun ofertele. Situatia obligatiilor scadente la
Bugetul de stat si Bugetul local, in luna anterioara celei in care se depun ofertele se vor prezenta
pentru sediul social si pentru sediul secundar sau punctul de lucru de pe raza judetului Mehedinti.
In cazul in care sunt mentionate sume restante, oferta va fi declarata neeligibila.

Operatorul economic / ofertantul trebuie s fie autorizat pentru efectuarea serviciilor de paza
conform Legii nr. 333/2003, actualizata, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor cu modificarile si completarile ulterioare.

Obligatiile prestatorului:

In vederea efectuirii acestor servicii de paz si protectie, conform prevederilor Legii nr. 333 / 2003,
actualizatd, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §1 protectia persoanelor cu modificirile si
completirile ulterioare st HG nr. 301/2012, actualizata, prestatorul de servicii va prezenta
obligatoriu urmatoarele documente:

Licenta de functionare eliberats de Inspectoratul General al Politiei Roméne pentru desfasurarea
activitatii de pazi si protectie, valabila la momentul prezentarii acesteia, conform art. 19 din Legea
nr. 333 / 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificirile
si completarile ulterioare ( copie conforma cu originalul) sau in cazul ofertantilor straini, documente
echivalente emise in tara de rezidents. Licenta eliberata de Inspectoratul General al Politiei sa fie in
perioada de valabilitate atat la data prezentirii ofertei si a Incheierii contractului de prestari servicii,
cat si pe tot parcursul deruldrii acestuia. In cazul in care nu este valabila pe toata perioada
contractului se va prezenta o declaratie pe propria raspundere prin care operatorul economic se
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obliga sa mentina valabila licenta de functionare pe toata perioada de derulare a contractului sau o
asigurare privind continuarea / intreruperea activitatii.

Privitor la atestarea personalului de paza propriu implicat in prestarea serviciilor de paza,
conform HG nr. 301 / 2012 pentru aprobarea normelor metodologice si a documentelor previzute la
art. 69 din Legea nr. 333 /2003, se vor atasa atestatele persoanelor care vor fi incadrate in derularea
contractului. Atestatele trebuie sa fie valabile atat la momentul depunerii ofertei cat si pe toata
perioada contractului.

Prestatorul va depune o lista cu potentialii angajati. Va atasa acestei liste medicina muncii, pentru
fiecare potential angajat.

Ofertantul care declara in cadrul ofertei ca beneficiaza de subventii sau alte ajutoare care justifica
reducerea pretului ofertat acesta are obligatia depunerii justificarilor respective. Justificarile privind
reducerile pretului ofertat (subventii si / sau reduceri de taxe si impozite, alte facilitati fiscale) vor
fi luate in calcul numai pe perioada in care sunt valabile din perioada de derulare a contractului.
Toate documentele depuse, vor fi prezentate in termen de valabilitate.

Prestatorul trebuie sa dispuna de personal calificat si dotat cu echipament specific cu insemnele
firmei de pazi, conform art. 42 — 46 din Legea nr. 333 / 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, cu modificirile si completarile ulterioare si Hotarirea Guvernului
Roméniei nr. 935 / 2007 privind stabilirea modelului echipamentului pentru agentii de pazi care isi
desfasoara activitatea in cadrul societdtilor specializate de paza si protectie.

Prestatorul are obligatia prezentarii avizelor si autorizatiilor de pazi necesare de la organele de
politie competente pentru intreg personalul de paza implicat in contract, valabile pe toatd perioada
contractului.

Prestatorul este direct raspunzitor de personalul folosit la indeplinirea contractului.

Prestatorul va face o declaratie pe proprie raspundere privind echipamentele necesare si dotarile
agentilor de paza pentru indeplinirea corespunzatoare a contractului.

Pentru desfagurarea corespunzitoare a activitdfii de pazd prestatorul este obligat si fie dotat
conform art. 42 — 46 din Legea nr. 333 / 2003 cu urmitoarele:

- uniforma de serviciu pentru personal cu insemnele de identificare;
- mijloace de interventie specifice activitatii de paza si protectie ( baston de cauciuc, spray pentru
imobilizare, lanterna, fluier si alte accesorii);
- mijloace de comunicare ( statii de emisie — receptie, sau alte echipamente de comunicatii);
- magini de interventie §i deservire sau contract de colaborare cu o altd firma/insitutie specializata
pentru interventie.
Echipamentele cu care prestatorul va presta serviciile vor fi conform legislatiei romane in vigoare.
Prestatorul va prezenta acte doveditoare privind definerea personalului de specialitate necesar
prestérii serviciilor.

NOTA: Ofertele depuse de operatorii economici care nu au toate cerintele de mai sus vor fi
respinse.

Obligatiile prestatorilor de servicii.

Societatea trebuie si dispuna de o experienid relevanti in activitatea de paza si protectie;

Prestatorul poartd intreaga rispundere pentru calitatea serviciilor prestate fiind pe deplin
responsabil pentru prestarea serviciilor;

Prestatorul se obligi sa asigure servicii de paza cu personal angajat si atestat conform legislatiei
in vigoare;

Prestatorul are obligatia obtinerii avizelor de paza necesare de la organele de politie competente
pentru intreg personalul de pazi;

Prestatorul se obligd si intocmeasci impreund cu beneficiarul, planurile de pazd pentru
obiectivele ale carui bunuri si valori urmeazi a fi pézite i sa le transmita spre aprobare organelor de
politie abilitate;

Prestatorul va asigura efectivele de personal si echipamentele necesare conform prezentului caiet
de sarcini;



Prestatorul va inlocui personalul ce se afli in imposibilitatea de a-si indeplini atribugiile in mod
corespunzator (concedii medicale, zile libere, absente nemotivate, etc) si in acest sens va avea o
rezerva de personal de inlocuire;

Personalul de paza asigurat de prestator este obligat sa cunoasci si si respecte indatoririle ce ii
revin fiind direct rdspunzitor pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor
incredintate de achizitor;

Prestatorul va lua masuri de limitare a pierderilor cauzate in cazul producerii unor evenimente
deosebite si anunti de indata reprezentantul achizitorului;

Prestatorul va remedia in timpul cel mai scurt eventualele evenimente petrecute in obiectiv din
vina agentiilor sii ori din alte cauze si participd la limitarea acestora;

Prestatorul va asigura materialele §i echipamentele necesare executirii serviciilor de pazi
conform prevederilor legale;

Prestatorul va executa instructajul privind respectarea de catre personalul propriu al normelor
legale privind sanatatea si securitatea in munca, protectia mediului si a celor de prevenire si stingere
a incendiilor, a normelor de ordine interioari stabilite de comun acord cu achizitorul;

Prestatorul va raspunde de respectarea regulilor de acces in obiective, regulile fiind stabilite de
achizitor atét pentru personal cét si pentru mijloace de transport;

Personalului prestatorului i este interzis si divulge date si informatii confidentiale si secrete:

Despiagubirile in cazul accidentelor de munci se vor suporta de citre prestator;

Predarea — primirea serviciului de pazi inclusiv a obiectivelor din zona de responsabilitate a
fiecarui post se va face in concordanta cu prevederile planului de paza;

Prestatorul va inlocui agentul de paza aflat in timpul programului de lucru, in cazul in care, din
diferite motive acesta va deveni indisponibil;

Inlocuirea agentilor de paza aflati in serviciu se va face si la cererea achizitorului pentru motive
temeinice;

Prestatorul are obligatia de a anunta achizitorul, in scris, despre imposibilitatea indeplinirii /
continudrii contractului, din orice cauze, inainte cu cel putin 30 de zile lucratoare.

Atributiile personalului de pazi

Personalul de paza este obligat sa cunoasci si s respecte indatoririle ce ii revin, fiind direct
raspunzator pentru paza si integritatea obiectivelor, bunurilor si valorilor Incredintate.

in timpul serviciului personalul de pazi este obligat:

sa cunoascd locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivelor, pentru a preveni
producerea oricaror fapte de natura si aduca prejudicii unitatii beneficiare;

sa pazeasca obiectivele, bunurile si valorile primite in paza si sd asigure integritatea acestora;

sd permitd accesul in obiective numai in conformitate cu reglementérile legale si cu dispozitiile
interne;

sa legitimeze i sa inregistreze persoanele care solicita accesul in incinta obiectivelor;

sa ingtiinfeze de indata conducerea unitatii beneficiare si pe seful sau ierarhic despre producerea
oricarui eveniment, in timpul exercitirii serviciului si despre masurile luate;

in caz de avarii produse la instalatii, conducte de apa, retele electrice i in orice alte imprejuriri,
care sunt de naturd si produca pagube, si aduci de indati la cunostinta celor in drept asemenea
evenimente §i sa ia primele masuri in scopul limitarii efectelor;

in caz de incendii sd ia masuri de localizare, stingere si de salvare a persoanelor, bunurilor si
valorilor si sa sesizeze pompierii, si anunte conducerea unitafii beneficiare si politia;

sa sesizeze polifia in legatura cu orice fapte de natura a prejudicia patrimoniul unitatii beneficiare
si sd dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce-i revin politiei pentru prinderea infractorilor;

sa poarte uniforma si insemnele distinctive conform regulamentului intern al prestatorului;

sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice, sa nu consume astfel de bauturi in
timpul serviciului, s nu pariseascd postul de paza pana la inlocuirea cu alt agent de pazi:

sa respecte normele de comportament civilizat in relatiile cu publicul;



sa execute, in raport cu specificul obiectivului orice alte sarcini care i-au fost incredintate potrivit
planului de paz;

Receptie si verificari
Confirmarea prestatiei se va efectua pe baza unui raport de activitate intocmit de prestator si
prin incheierea la fiecare inceput de luna pentru luna trecutd a unui proces verbal de receptie a

serviciilor de pazid care va contine date referitoare la cantitatea si calitatea activitdtii prestate, in
baza careia se va face decontarea.

Prestatorul va garanta pentru producerea unor pagube ( furturi, degradari din vandalism) din
gestiunea achizitorului. Valorile de despagubire sunt cele actuale de pe piata a bunurilor similare cu
cele distruse sau furate.

Facturarea serviciilor prestate
Facturarea serviciilor prestate se va realiza lunar pe numele Muzeului Regiunii Portilor de

Fier, separat pentru fiecare unitate beneficiara din subordinea unitétii contractante (facand mentiuni
in cadrul facturii cu privire la unitarea beneficiara pentru care a fost emisa).

Modalitati de plata
Plata se va efectua de catre Muzeul Regiunii Portilor de Fier, prin Ordin de plata prin
Trezoreria Drobeta Turnu Severin (dupi efectuarea / semnarea receptiei serviciului) in termen de 30

de zile de la data primirii facturii fiscale in original.

Cerinte asupra ofertei financiare

Oferta financiara va fi elaborata in mod obligatoriu cu respectarea datelor si conditiilor din
caietul de sarcini.

Prefurile stabilite de ofertanti sunt ferme, nu pot fi majorate ulterior si vor fi valabile pe
toata perioada de derulare a contractului, suportdnd modificiri numai in cazul prevazut expres de
lege.

La calculatia tarifului lei/ord de paza se va tine cont si se vor reliefa toate costurile executirii in
bune conditii ale contractului:

- salariu orar agent paza (minim salariul de bazi minim brut pe economie)

- Spor pentru munca de noapte conform Legii nr. 53/2003 (SMN)

- alte sporuri (pentru munca prestata in zilele de saimbiti si duminica, in timpul zilelor libere
legale etc) conform Legii nr. 53/2003 (AS)

- valoarea contributiilor citre bugetul de stat datorate de angajator, in vigoare la data ofertarii,
detaliate distinct si precizdnd coeficientii in vigoare utilizati la calculul acestora (VCA)

- cheltuieli indirecte necesare a se efectua pentru indeplinirea contractului (dotarea agentilor de
paza cu uniforme de serviciu etc, costuri care reies din monitorizarea sistemului antiefractie,

interventii ale echipei mobile etc, alte cheltuieli neprevazute (CD



- alte adaosuri (AA) (cota profit etc)

Ofertantii au obligatia de a detalia modul de constituire al tarifelor ofertate. Din fundamentarea
pretului trebuie sa reiasa respectarea legislatiei muncii si a salarizarii muncii.

Tariful ofertat este ferm si nu se actualizeazi pe toata perioada de derulare a contractului inclusiv pe
perioada de prelungire, daci se opteazi in acest sens cu exceptia cazului in care au loc modificari
legislative.

Achizitorul isi asuma intreaga raspundere privind respectarea intocmai a legislatiei in
vigoare privind salarizarea personalului.

Calculatie tarif / ori pazi, firi TVA - model

Salariv. | Spor |-y - Contributil oy e ieril ante | Tt tanif] o T
o orar ore . |obligatorii|, . .| lei fara
Obiectiv |, sporuri : indirecte | adaosuri .| ore | valoare
incadrare|noapte AS angajator I AA TVA/ora . lei
(SO) |SMN VCA pazia | P
8=2+3+4+ i
1 2 3 - 5 6 7 54647 9 10=8*9

Toate sporurile vor fi prezentate facandu-se referire la salariul orar.

Alta variantd de prezentare a ofertei financiare si a modelului de prezentare a ofertei
calculatie de pret rezerva dreptul autoritatii contractante de a declara neconforma oferta.

in cazul in care ofertantul declard in cadrul ofertei cd beneficiazd de subventii sau alte
ajutoare, care justificd reducerea pretului ofertat, acesta are obligatia si depuna justificarile
respective si vor depune pe propria rispundere o lista in care si mentioneze persoanele ce
beneficiaza de subventiile respective vor fi utilizate pentru prestarea serviciilor de pazi ce fac
obiectul contractului de achizitie publica ( se vor nominaliza persoanele ce urmeazi a fi implicate in
derularea contractului de prestari servicii, care beneficiaza de subventii).

Factori de evaluare a ofertelor - pretul cel mai scazut
Pretul ofertei ( lei / ord paza fira TVA)* 8.784 ore = Valoarea ofertata

Oferta cagtigatoare va fi declarati cea care intruneste conditia ceruta.

Screciu Loreda




